INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

L

A v / Guatemala, 29 de diciembre del 2023

e

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultur&l y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes/

Su despacho. ) d // '

e

Estimado Sefior Director General: //

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Paredes Jiménez CUl: 2130350060101

Namero de contrato: DGPCYN-029-3833-2023 Acuerdo Ministerial:  1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 73203858

Namero de Factura: DTE: 465390395 Serie: 7BCADBB2

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2023
Monto Total del Contrato Q. 29,677.42 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde / !
presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA v

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciatives. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

(9]

d)
e)
f)
9)
h)

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas que se
realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
armonia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacién, registro_y localizacién de los acervos
documentales bajo resguardo. '

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Mlmsteno de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre lo§ avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas. )

Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes Greas del mencionado Fondo Documenfcil

Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean reuhzudos ;onforme a los procedimientos, normas
establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archwistncos con el objeto de modemizar el
Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato. )

Apoyé en la elaboracién de oria mensual de labores de la Direccién Técnica, apoyé en la elaboracion de reportes y

[ic. Haroldo B. Zamora
Director Técnico en Funciones
Direccion de Patrimonio Documenta!
y Bibliografico
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INFORME DE RESULTADOS DE ACT! IVIDAT)ES

4 / Guaternala, 29 de diciembre del'2023
Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez / |

Director General de Patrimonio Cultural,y Natural ‘
Ministerio de Cultura y Deportes /

Su despacho. ‘
Estimado Sefior Director Ceneral: / / ‘
///‘ ‘

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle de RESU LTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Paredes Jiménez .~ - CUl: 2130350060101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-3833-2023 i Acuerdo Ministerial:  1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos < Nit del Contratista: 73203858 ,

Ndmero de Factura: DTE:. 465390395 ] Serie: 7BCADBB2 .. 7
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 ) Fjeriodo del Informe:  02/10/2023'al 31/12/2023_ ,,v*"’
Monto Total del Contrato Q. 29,677.42 _~'Plazo del Contrato: _02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde ’V/

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMEI}[GA

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestur/:us servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibfiogréfico de la Dlrecgon/ General de Patrimonio
Cultural y Neatural del Ministetio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, e}g Ia prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enuncicltlvcu. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

-
Desarrollo de Resultados de Actividades: /

rd

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacion, control y evaluacién de las actividades técnicas, operatlvus y administrativas que se
realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por IE: ejecucion y cumplimiento a los

a) planes de trabdjo establecidos; con relacion al Plan de Trabajo 2023 el resultado de: se realizé inventario de 231 unidades de
instafacion, 43 Ul identificadas y 43 Ul organizadas con 9.556 metros lineales trabajados, v de la documentacién digitalizada en las
dependencias de la Direccién Téenica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

Apoyé ala Jefatura del Archivo Ceneral de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
b) armonia del trabajo con el Recurso Humanos; se siguieron los lineamientos de I Jefatura en mencién con relacién a las mejoras del
personal.
Apoyé en os diserios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacién, registro v logxliz":xcién de los acervos
¢)  documentales bajo resguardo; para ello se gestion6 el ingreso de metadatos al programa AtoM de al menos 560 descripciones
archivisticas de los diferentes fondos documentales,

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
d) excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuatios; se apoyé en atender y aclarar las dudas de/lgs -visitantes que

acudieron a las visitas guiadas dentro de las instalaciones del FDaAHPN. ,e)‘"

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura Y Deportes, se apoyo en
o diferentes reuniones sobre diligencias como de coordinar los eventos de compra de la Direccién de! Patrlmonlo Documental y

Bibilogréfico, se apoyo en atender el nombramiento sobre la Simplificacién de tramites a ser |mplementadu por el Ministerio de
Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades

f)  establecidas; se dio seguimiento mediante el alcance y seguimiento de metas por dreq, informando « las autond(fées responsables,
considerando cue se tiene el resguardo digital de al menos 22,703,004 documentos los cuales deben preservune
Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes éreas del mencionado Fondo Documf;ntal se dieron instrucciones

g) continuas a los encargados de drea para el seguimiento y alcance de las metas mediante comunicaéiones mensuales, dando resultados
en la atencién a usuarios con 24,234 unidades documentales simples emitidas y 63 visitas atendidas.
Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimlentos, normas

1 establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América; para el efecto se hicieron correcciones- minimas al Manual
de Normas y Procedimientos de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico que contlene 165 1 procedimientos del
AGCA, HNG y BNG. /
Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con ‘el objeto de modermizar el

; Archivo General de Centro Ameérica en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policiu nacional; para el efed:o se

) continua el ordenamiento de 15,000 Unidades de Instalacion de forma l6gica, secuencial e integrada de los diferentes fondos.
documentales almacenados dentro del denominado Logal 8, hacia las estanterics Rack que fueron adquiridas en 29_21.»"‘
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Apoyé en redlizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro Ameérica, cuando fue requerido por el jefe inmediato; se apoyé en supervisar los diferentes trabajos realizados por contratistas
en las dependencias del Patrimonio Documental y Bibliografico de Guatemala, tales como: Conservacién y limpieza de los fondos
documentales del Archivo General de Centro América, también, apoyé en la coordinacién y realizacién de la lil Jonada del

D Patrimonio Documental y Bibliogréfico, coordinacién de artes y publicaciones con Comunicacién Social y enlaces, videos como
a para la realizacién del mismo por medio de Facebook Live, también como moderador y enlace

bia, Guatemala, Ecuador, México y Brasil; y demds solicitudes requeridas por las

secuencias con el Are
xpositores de Pera,

Bgakedei\\nénez

mbie Completd del Cdntratista

Licenciado Haroldo Boandrges Zamora
Nombre de la Autecidad

\&

a/ de ist: Servicios
d\ fimera)
. Lic. Haroldo B. Zamora

Director Técnico en Funciones
Direccién de Patrimonio Documental
y Bibliografico




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez P
Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi infoﬁhe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jorge Esgardo Par Jiménez 4 CUI: 2130350060101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-3833-2023 Acuerdo Ministerial:  1074-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos ) Nit del Contratista: 73203858
Ndamero de Factura: DTE: 465390395 ] Serie: _7BCADBB2
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 ) / Periodo del Informe:  02/10/2023 al 31/!2(2023
Monto Total del Contrato Q. 29,677.42 s y Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde Ve -
presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

r'd
Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro América

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y'Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus corocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo final de Actividades:

a)

b)

)

d)
e)
f)
9)
h)

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las adividade;}ét{icas, operativas y administrativas que se
realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
armonia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyé en los diseiios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacién, registro y localizacién de los acervos
documentales bajo resguardo.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas.

Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes areas del mencionado Fondo Documental.

Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas
establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

los fondos documentales de la extinta policia nacional.
| y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de

Licenciado Haroldo Bdfinerges Zamora

Nombre Completo del Contratist

ﬁm Evalda los Servicios

(segin Clausuldd2 : Décima Primera)

ontratistd \ \ Firma y sello de la Autoridad qlte

o (segin Clausula de contrato:

1c. Haroldo B. Zamora

Director Técnico en Funciones
Direccidn de Patrimonio Documenta!
y Bibliogréfico




